ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΩΝ         Α. ΒΑΣΙΚΑ ΓΙΑ ΟΛΕΣ ΤΙΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ
1. Αίτηση ενδιαφερομένου
2. Εντολή μετακίνησης ή έγκριση Προέδρου για τη μετακίνηση (ειδικά για τους εκλέκτορες η απόφαση
μετακίνησης εκδίδεται από το ΤΕΙ στο οποίο υπηρετούν)
3. Εισιτήρια (τρένων, λεωφορείων, πλοίων, αεροπλάνων) και απόδειξη καταβολής του ανάλογου ποσού
από τον μετακινούμενο
4. Τιμολόγιο ξενοδοχείου
Για τη μετακίνηση με Ι.Χ. απαιτούνται:
1. Άδεια οδήγησης σε φ/α
2. Δίπλωμα οδήγησης σε φ/α
3. Υπεύθυνη δήλωση
4. Αποκόμματα διοδίων, όπου υπάρχουν
ΣΗΜΕΙΩΣΗ
1. Τα παραστατικά για μετακίνηση με Ι.Χ. υποβάλλονται και όταν η μετακίνηση γίνεται με Ι.Χ. ενώ δεν
δικαιολογείται αυτή και καταβάλλεται αντ' αυτής το αντίτιμο του εισιτηρίου. Επιπλέον προσκομίζεται
βεβαίωση του αντίστοιχου οργανισμού για το αντίτιμο του εισιτηρίου.
2. Για τους μετακινούμενους εκλέκτορες η βεβαίωση «περί του αντιτίμου του εισιτηρίου» θα είναι από την
έδρα του Ιδρύματος που έρχονται.
3. Τα δικαιολογητικά των εκλεκτόρων αποστέλλονται ταχυδρομικώς στο ΤΕΙ Λάρισας στη
Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ (υπόψη κου Κων/νου Πολύζου)
Περιφερειακή οδός Λάρισας- Τρικάλων, 41110 Λάρισα
Β. ΕΠΙΠΛΕΟΝ ΓΙΑ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΥ - ΣΥΝΕΔΡΙΑ - ΗΜΕΡΙΔΕΣ
1. Απόφαση Συμβουλίου Τμήματος
2. Απόφαση Συμβουλίου ΤΕΙ/Λ (πρακτικό, εισήγηση, μέρες)
3. Πρόσκληση Συνεδρίου ή Ημερίδας
4. Πρόγραμμα Συνεδρίου ή Ημερίδας
5. Αντίγραφο της παρουσίασης της εργασίας στο Συνέδριο ή Ημερίδα
επισήμανση
Η αίτηση συμπληρωμένη και τα σχετικά παραστατικά πρέπει να υποβάλλονται στο ΤΕΙ Λάρισας (Δ/νση Διοικητικού) τουλάχιστον 10 μέρες νωρίτερα της ημερομηνίας μετακίνησης των ενδιαφερομένων.
Υπολογισμός  ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗΣ  Μετακινήσεων ΜΕΣΩ ΤΑΚΤΙΚΟΥ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ           1. ΟΔΟΙΠΟΡΙΚΑ
-Μετακίνηση με μέσα μαζικής μεταφοράς (αντίτιμο εισιτηρίου προσαυξημένο προς 10%)

€
-Μετακίνηση με Ι.Χ. (χιλιομετρική απόσταση 
Χ 0,15)

€
Χιλιομετρική αποζημίωση καταβάλλεται μόνο σε μετακινήσεις για συνέδρια - σεμινάρια. Για τις υπόλοιπες μετακινήσεις μόνο, όταν πρόκειται να μεταβεί ο συμμετέχων διαδοχικά σε περισσότερες από μία περιοχές (πόλεις). Απαραίτητη προϋπόθεση η ύπαρξη γραπτής εντολής για χρησιμοποίηση ιδιωτικής χρήσης αυτοκινήτου.
2. ημερήσια αποζημίωση μετακινήσεων εσωτερικού
Ημέρες εκτός έδρας
Χ 29,3 € την ημέρα

€
Επιστροφή
978 €
Για μηχανικούς (Για την καταβολή της αποζημίωσης απαιτείται φία του πτυχίου μηχανικού)
Παν.    ΤΕΙ
Ημέρες εκτός έδρας
Χ 70 € / 56 € την ημέρα

€
Επιστροφή
70€ / 56€  την ημέρα

€
Αυθημερόν
70έ / 56€

€
3. ΗΜΕΡΗΣ1Α ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΩΝ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΥ
Ημέρες εκτός έδρας
Χ 95 € την ημέρα

€
4. διανυκτέρευση
Καθηγητές & Προϊστάμενοι Δ/σεων
Διανυκτερεύσεις
Χ
52,82 € ανά διανυκτ.         
€
Νομικοί Σύμβουλοι & Προϊστ. Τμημ.
Διανυκτερεύσεις
Χ
44,02 € ανά διανυκτ.

€
Λοιπές Κατηγορίες Προσωπικού
Διανυκτερεύσεις
Χ
35,22 € ανά διανυκτ.

€
Μηχανικοί Παν./ΤΕΙ

Διανυκτερεύσεις
Χ
80€/64€ανάδιανυκτ
€
Έντυπο Αίτησης Έγκρισης Μετακίνησης
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